~_ COMUNA JOITA

: . Calea Bucuresti, nr.21, Comuna J oita, Judetul Giurgiu, Roméania
#t Cod fiscal: 5718320

. Telefon / Fax: 0246/252.250

e-mail: primariajoita@yahoo.com

Nr.3927/27.06.2025

ANUNT

in temeiul prevederilor art.VII alin.(3) lit.a) din O.U.G. nr.156/2024 privind unele masuri fiscal-
bugetare in domeniul cheltuielilor publice pentru fundamentarea bugetului general consolidat pe anul 2025,
pentru modificarea si completarea unor acte normative, precum §i pentru prorogarea unor termene, precum si
ale art.VII alin.(7) din O.U.G. nr.121/2023 pentru modificarea si completarea O.U.G. nr.57/2019 privind
Codul administrativ, Comuna Joifa organizeazd CONCUrs de recrutare pentru ocuparea pe perioadd
nedeterminatd, cu duratd normald a timpului de munca de 8 ore/zi, respectiv 40 de ore pe saptamand, a
functiei publice generale de execufie de consilier, clasa I, grad profesional principal din cadrul
Compartimentului Relatii cu Publicul si Monitorizarea Procedurilor Administrative — ID 615803

Concursul cuprinde 2 probe, respectiv proba scrisd si proba orala.

Concursul va avea loc in data de 28.07 2025, ora 11:00, proba scrisd, la sediul din Str.Calea
Bucuresti, nr.21, Comuna Joita, judetul Giurgiu.

Dosarele de inscriere se pot depune in termen de 20 zile calendaristice de la data publicarii anuntului
pe site-ul si la avizierul institutiei, respectiv in perioada 27.06.2025 — 16.07.2025, ora 16.00, la sediul Primdriei
Comunei Joita din Str.Calea Bucuresti, nr.21, Comuna Joita, judetul Giurgiu, la secretarul comisiei de concurs,
doamna Matei Maria.

Conditiile de participare, respectiv conditiile generale, conditiile de studii, conditiile de vechime in
specialitate sunt urmétoarele:

Conditii generale: candidatii trebuie sa indeplineasca conditiile prevazute de art.465 alin.(1) lit.a)-lit.f) si lit.h)-
lit.k) din O.U.G. nr.57/2019 privind Codul administrativ, cu modificarile si completérile ulterioare

Conditii de studii: studii universitare de licent, absolvite cu diploma de licenta sau echivalenta, in domeniul
stiintelor juridice

Conditii de vechime in specialitate: minim 5 ani

Durati timp de muncd: 8h/zi - 40h/saptdmana

Dosarul de concurs contine, in mod obligatoriu:
a) formularul de inscriere prevazut la art. 137 lit.b) din Anexa nr.10 din O.U.G. nr.57/2019, cu modificarile si
completarile ulterioare, prin raportare la art.VII din O.U.G. nr.121/2023;
b) copia cartii de identitate;
¢) copia actului doveditor emis de autoritdtile competente, in cazul in care a intervenit schimbarea numelui
consemnat in certificatul de nastere;
d) copia carnetului de munca si/sau a adeverintei eliberate de angajator pentru perioada lucrata, care sd ateste
vechimea in munci si in specialitatea studiilor necesare pentru ocuparea postului detinut, potrivit prevederilor
din prezentul cod, dupa caz;
e) copii ale diplomelor de studii sau echivalente, certificatelor si altor documente care atestd efectuarea unor
specializari si perfectionari sau detinerea unor competente specifice, dupd caz;
f) copia adeverintei care atesta starea de sanitate corespunzitoare, eliberatd cu cel mult 6 luni anterior
demardrii etapei de selectie de catre medicul de familie al candidatului, si a avizului psihologic eliberat pe
baza unei evaludri psihologice organizate prin intermediul unitatilor specializate acreditate in conditiile legii,
valabil potrivit prevederilor legale;
g) cazierul judiciar;
h) declaratia pe propria raspundere, prin completarea rubricii corespunzatoare din formularul de inscriere, sau



adeverinta care si ateste lipsa calitatii de lucrator al Securitatii sau colaborator al acesteia, in conditiile
prevazute de legislatia specifica;

i) declaratia pe propria raspundere, prin completarea rubricii corespunzitoare din formularul de inscriere,
privind faptul c, in ultimii 3 ani, persoana nu a fost destituit sau nu i-a incetat contractul individual de munca
pentru motive disciplinare.

Cazierul judiciar poate fi inlocuit cu o declaratie pe propria rispundere prin completarea rubricii
corespunzitoare din formularul de inscriere. in acest caz, candidatul declarat admis la proba de verificare a
eligibilitatii si care nu a solicitat expres la inscrierea la concurs preluarea informatiilor direct de la autoritatea
sau institutia publici competenta are obligatia sd completeze dosarul de concurs pe tot parcursul desfasurarii
etapei de selectie, dar nu mai tarziu de data §i ora organizarii interviului, sub sanctiunea neemiterii actului
administrativ de numire in functia publica. In situatia in care, la inscrierea la concurs, candidatul solicita expres
preluarea informatiilor direct de la autoritatea sau institutia publici competenta, extrasul de pe cazierul judiciar
se solicita potrivit legii i procedurii aprobate la nivel instituional.

Conform dispozitiilor art.VII alin.(15) din OUG nr.121/2023 coroborate cu cele ale art.38 alin.(7) din
Anexa nr.10 la O.U.G. nr.57/2019, cu modificarile si completarile ulterioare, modelul orientativ al adeverintei
eliberate de angajator pentru perioada lucrata care atestd vechimea in munca si in specialitatea studiilor este
prevazut la art.137 lit.e) din Anexa nr.10 la 0.U.G. nr.57/2019, cu modificarile si completarile ulterioare.

fn procesul de constituire a dosarelor de concurs, persoanele cu dizabilitati pot solicita adaptarea
rezonabili a conditiilor de desfisurare a concursului, prin completarea sectiunii corespunzatoare din
formularul de inscriere. Prin raportare la nevoile individuale, candidatul cu dizabilitati poate inainta comisiei
de concurs, in termenul previzut pentru constituirea dosarelor de concurs, propunerea sa privind instrumentele

necesare pentru asigurarea accesibilitatii probelor de concurs.

Modalitatea de inscriere la concurs:

Potrivit dispozitiilor art.VII alin.(17) din O.U.G. nr.121/2023, dosarul de concurs se poate depune
personal, de catre candidat, la secretarul comisiei de concurs, doamna Matei Maria, la sediul Comunei Joita
din Str. Calea Bucuresti, nr.21, sat Joita, comuna Joita, judetul Giurgiu sau se poate transmite prin intermediul
unui serviciu de curierat, fie se poate transmite in format electronic, la adresa de e-mail:
primariajoita@yahoo.com. Dosarelor de concurs transmise de candidati la adresa de e-mail indicatd mai sus,
dupa terminarea programului de lucru al Comunei Joita, dar in perioada de depunere a dosarelor de concurs,
1i se atribuie numar de inregistrare in ziua lucratoare urmatoare, iar dosarul de concurs este considerat ca fiind
depus in termen.

Documentele care constituie dosarul de concurs se depun in copie, cu obligatia candidatului de a
prezenta secretarului comisiei de concurs originalele acestor documente, pentru certificare pentru conformitate
cu originalul, pand cel tarziu la data desfdsurdrii probei interviului, sub sanctiunea neemiterii actului
administrativ de numire in functia publica in cazul promovarii concursului.

Bibliografia, tematica si fisa de post pentru functia publica de consilier, clasa I, grad profesional principal din
cadrul Compartimentului Relatii cu Publicul si Monitorizarea Procedurilor Administrative — ID 615803
Bibliografia §i tematica:

1. Constitutia Romaniei, republicatd

cu tematica Constitutia Romaniei, republicata
2. Ordonanta Guvernului nr. 137/2000 privind prevenirea si sanctionarea tuturor formelor de discriminare,
republicatd, cu modificérile si completarile ulterioare

cu tematica Ordonanta Guvernului nr. 137/2000 privind prevenirea si sanctionarea tuturor formelor de
discriminare, republicati, cu modificarile si completarile ulterioare
3. Legea nr. 202/2002 privind egalitatea de sanse si de tratament intre femei si barbati, republicata, cu
modificarile si completarile ulterioare

cu tematica Legea nr. 202/2002 privind egalitatea de sanse si de tratament intre femei si barbati,
republicatd, cu modificarile si completérile ulterioare
4. Ordonanta de urgenti a Guvernului nr. 57/2019 privind Codul administrativ, cu modificarile si completérile
ulterioare - partea I, titlul I i titlul II ale partii a II-a, titlul I al partii a IV-a, titlul I si II ale partii a VI-a

cu tematica partea I (Dispozitii generale), titlul I (Guvernul) si titlul II (Administratia publica centrala




de specialitate) ale partii a Il-a, titlul I (Prefectul si subprefectul) al partii a IV-a, titlul I (Dispozitii generale)
si 11 (Statutul functionarilor publici ) ale partii a VI-a din Ordonanta de urgentd a Guvernului nr. 57/2019
privind Codul administrativ, cu modificirile si completarile ulterioare
5 0.G. nr. 27/2002 privind reglementarea activitatii de solutionare a petitiilor, cu modificarile si
completarile ulterioare

cu tematica integral
6. Legea nr. 24/2000 privind normele de tehnicd legislativa pentru elaborarea actelor normative,
republicata, cu modificirile si completarile ulterioare

cu tematica integral
7. Legea nr. 554/2004 a contenciosului administrativ, cu modificirile si completarile ulterioare

cu tematica integral
8. Legea nr. 52/2003 privind transparenta decizionald in administratia publica, republicatd, cu modificarile si
completarile ulterioare

cu tematica integral
9. Legea nr. 544/2001 privind liberul acces la informatiile de interes public, cu modificarile si completarile
ulterioare

cu tematica integral
10. Legea nr. 134/2010 privind Codul de procedura civila, republicatd, cu modificarile si completarile
ulterioare

cu tematica Cartea I - Dispozitii generale, Cartea a II-a - Procedura contencioasé, Cartea a V-a - Despre
executarea silitd

Atributiile functiei:

Pe linie de solufionare petitii in baza 0.G. nr.27/2002, cu modificdrile si completarile ulterioare:

1. Primeste si inregistreaza petitiile adresate conform 0.G. nr.27/2002 privind reglementarea activitatii de
solutionare a petitiilor, cu modificarile si completarile ulterioare;

7. Pentru rezolvarea temeinica si legald a petitiilor le va repartiza catre compartimentele de specialitate, dupa
analizarea i rezolutionarea acestora de citre persoanele desemnate, conform dispozitiei primarului;

3. {nstiinteaza petitionarul de redirectionarea petitiei sale in termen de 5 zile de la inregistrarea acesteia in
Registratura institutiei;

4. Urmareste modalitatea de solutionare a petitiilor in termenul legal conform prevederilor O.G. nr.27/2002
privind reglementarea activitatii de soludionare a petitiilor, cu modificarile si completarile ulterioare;

5. Asigura expedierea raspunsului cétre petitionar a petitiilor inregistrate in registratura institutiei, ingrijindu-
se si de clasarea si arhivarea petitiilor;

6. Asigura intocmirea si expedierea raspunsului catre petitionar a petitiilor repartizate spre solutionare
compartimentului;

7. intocmeste semestrial raportul privind activitatea de solutionare a petitiilor din cadrul institutiei publice
conform O.G. nr.27/2002 privind reglementarea activitatii de solutionare a petitiilor, cu modificarile si
completdrile ulterioare;

Pe linie de consiliere juridicd si reprezentare in fata instantelor de Jjudecata:

1. Acorda suportul necesar secretarului general al comunei Joita in activitatea de reprezentare §i sustinere a
intereselor legale ale institutiel in procesele aflate pe rolul instantelor judectoresti, sens in care:

« elaboreazi cereri, raspunsuri, note scrise, referate, sinteze si alte acte de procedura;

« tine evidenta dosarelor litigiilor, anexand toate actele si documentele ce tin de litigiul respectiv si asigurd
arhivarea acestuia;

« tine evidenta scriptica si informatizata a litigiilor (dosare, parti, obiect, citatii, termene, hotérari judecatoresti,
etc);

- participa la buna desfagurare a audientelor;

« realizeaza documentare legala in vederea identificirii legislatiei aplicabile;

« asigurd fotocopierea/scanarea si transmiterea actelor din dosarele in cauza, la solicitarea superiorilor ierarhici
si/sau a organelor judecatoresti.

7. La solicitarea secretarului general al comunei Joita, acordd acestuia sprijinul necesar pentru intocmirea
raspunsurilor la sesizari, reclamatii, solicitari sau note interne, precum §i in oricare alte situatii, in limita



competentelor profesionale.

3. Redacteaza acte juridice, in limita competentei profesionale.

4. Formuleazi puncte de vedere cu privire la diverse cereri referitoare la clauzele contractuale si incadrarea lor
conform legislatiei.

5. Tine evidenta, studiaza si extrage din M.O. si/sau din programele de legislatie actele normative care privesc
aplicarea corectd a legii in cadrul institutiei si le face cunoscute conducerii si compartimentelor de specialitate.
Pe linie de executare silita:

1. Asigura si raspunde de desfasurarea procedurii de executare silitd asupra bunurilor si veniturilor debitorilor
persoane fizice si juridice, urmdrite potrivit legii.

2. Identificd conturile in lei si valuta ale debitorilor persoane fizice si juridice, deschise la unitatile specializate,
precum si alte venituri ale debitorilor in vederea aplicéri procedurilor de executare silitd prin poprire asupra
disponibilitatilor din contul i prin poprire asupra veniturilor debitorilor.

3. Asigura si raspunde de respectarea prevederilor legale in vigoare privind infiintarea popririlor pe veniturile
si disponibilitatile banesti detinute sau datorate cu orice titlu debitorului de cédtre terte persoane, urmareste
respectarea popririlor infiintate asupra tertilor popriti, precum si asupra societatilor bancare si stabileste dupa
caz masurile legale pentru executarea acestora.

4. Asigura in scris instiintarea bancilor pentru sistarea totala sau partiald a indisponibilizari conturilor si
retinerilor in situatia in care debitorul face plata in termenul prevazut in somatie.

5. intocmeste actele necesare aplicarii procedurii de executare silitd pentru creantele datorate de persoane
fizice si juridice, inclusiv aplicarea sechestrelor asupra bunurilor mobile si imobile.

6. Efectueazi sechestre, atunci cand este cazul, sigileazd bunurile mobile si imobile sechestrate, precum §i
depozitarea bunurilor mobile sechestrate.

7. Solicitd organelor competente Inscrierea in registrele de publicitate a sechestrelor si sechestrelor
asiguratorii asupra bunurilor imobile, precum si a procesului verbal de adjudecare a bunului imobil in cazul
vanzarii cu plata in rate.

8. Raspunde de evidenta debitorilor insolvabili.

9. Raspunde de verificarea periodicd, conform legii a contribuabililor persoane fizice si juridice inscrisi in
evidenta separate in cadrul termenului de prescriptie.

10. Culege informatii suplimentare privind veniturile debitorilor, bunuri mobile si imobile aflate in
proprietatea acestora, precum si alte elemente necesare activititii de executare silitd a bunurilor.

11. Examineaza starea fiscald a contribuabililor in conditiile in care nu s-a reusit recuperarea creantelor fiscale
restante prin derularea procedurilor de executare silitd, intocmeste toatd procedura de insolventd si lichidari
precum i documentatia necesara formularii cereri de deschidere a procedurii insolventei.

12. Redacteaza corespondenta referitoare la urmariti fiscali, confirma debitele primite de la institutii si
raspunde cererilor executorilor bancari sau judecatoresti.

13. Asiguri si raspunde de pastrarea secretului fiscal si a confidentialitatii documentelor si informatiilor
gestionate, in conditiile legii.

14. Indeplineste si alte atributii prevazute de lege sau insdrcindri date prin acte administrative de primar.

Informatii suplimentare se pot obtine de la doamna Matei Maria - referent, cL.III, grad profesional superior,
adresa de e-mail: badeamaria46@yahoo.com, telefon 0790398335.

PRIMAR,
PAUN ALEXANDRU AUREL

i Digitally signed by
Alexa n d ru Alexandru-Aurel Paun

Date: 2025.06.27

Aurel Paun ;75536 0300



